Procedura dotycząca kształcenia cudzoziemców w województwie podlaskim
	Obszar 
działania
	Akt prawny

	Zakres obowiązków
	Termin realizacji
	Osoba

odpowiedzialna
	Oczekiwane 
efekty

	Przedstawienie cudzoziemcom informacji 
o obowiązującym w Polsce systemie edukacji


	art. 15, art.18, art. 94a ustawy 
z dnia 7 września1991 r. o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.  2572  ze zm.)
rozporządzenie MENiS z dnia 
4 października 2001 r. w sprawie przyjmowania osób niebędących obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół, zakładów kształcenia nauczycieli i placówek (Dz. U. z 2001 r. Nr 131, poz. 1458)
	· kierownik ośrodka dla uchodźców przekazuje rodzicom, którzy mają dzieci w wieku 6 - 18 lat, przetłumaczoną na ich język ojczysty „Informację o systemie edukacji w Polsce”
· kierownik ośrodka informuje rodziców, że ciąży na nich obowiązek regularnego posyłania dziecka na zajęcia przedszkolne /dot. dzieci w wieku 6 lat / i zajęcia szkolne /dot. dzieci w wieku 7 - 18 lat/
	w dniu przybycia cudzoziemca 
do ośrodka
	Kierownik ośrodka 
dla uchodźców
	Wszyscy cudzoziemcy są poinformowani
o obowiązującym w Polsce systemie edukacji 

	Wskazanie szkoły
	art. 5a, art.  17 ustawy z dnia 7 września
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z  2004 r. Nr  256, poz.  2572  ze zm.)

	· kierownik ośrodka przesyła do Wydziału Edukacji 
i Sportu Urzędu Miejskiego w Białymstoku pismo zawierające wykaz dzieci oczekujących na przyjęcie  
do szkoły
· inspektor ds. organizacji nauczania we właściwym typie szkoły w referacie organizacji szkół WEiS bazując na aktualnych informacjach na temat liczebności poszczególnych oddziałów w szkołach oraz liczbie cudzoziemców w tych oddziałach, po otrzymaniu pisma z ośrodka, po telefonicznym uzgodnieniu z dyrektorem szkoły ustala, która szkoła przyjmie cudzoziemca, potwierdzając ustalenie stosownym pismem
· kierownik ośrodka przekazuje informację zainteresowanym rodzicom i przypomina im o ciążącym na nich obowiązku regularnego posyłania dziecka na zajęcia szkolne

	w ciągu 7
dni od dnia
przybycia
cudzoziem​ca  do ośrodka

w ciągu 7
dni od dnia
otrzymania
pisma z ośrodka
	Kierownik ośrodka
Inspektor WEiS
	Wszyscy cudzoziemcy podlegający obowiązkowi rocznego przygotowania

przedszkolnego,

obowiązkowi szkolnemu,

obowiązkowi nauki znajdą miejsce

odpowiednio 
w: przedszkolu 
/szkole w ciągu 
7 dni od dnia

przybycia do ośrodka

	Przyjmowanie 
do szkół  

	art.15, art. 16, art. 17 ustawy z dnia 
7 września1991 r. o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 
ze zm.)

§ 4 , 5, 19  rozporządzenia MENiS z dnia 
20 lutego 2004 r. w sprawie warunków 
i trybu przyjmowania uczniów do szkół publicznych oraz przechodzenia z jednych typów szkół do innych


	· dyrektor  szkoły przyjmuje  do klasy pierwszej szkoły podstawowej i gimnazjum dzieci  zamieszkałe 
w obwodzie szkoły oraz  na wniosek rodziców dzieci zamieszkałe poza obwodem danej szkoły, w przypadku, gdy szkoła dysponuje wolnymi miejscami
· dyrektor szkoły przyjmuje ucznia do klasy programowo wyższej na podstawie świadectwa klasy programowo niższej oraz odpisu arkusza ocen lub na podstawie wyników egzaminów klasyfikacyjnych
	cały rok szkolny


	Dyrektor szkoły


	Wszyscy cudzoziemcy realizują obowiązek szkolny
 i obowiązek nauki


	
	art. 94a ustawy z dnia 7 września1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. 
Nr 256, poz. 2572 ze zm.)

§ 2 ust. l pkt 2 i 3 rozporządzenia MENiS z dnia 4 października 2001 r. w sprawie przyjmowania osób niebędacych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół, zakładów kształcenia nauczycieli i placówek
	Dyrektor szkoły kwalifikuje cudzoziemca do odpowiedniej klasy lub na odpowiedni semestr na postawie:

· zalegalizowanego   świadectwa   lub   innego   dokumentu stwierdzającego   ukończenie   szkoły   za   granicą,   który uprawnia  do  podjęcia  takiej   nauki   w   kraju   wydania,
uznanym zgodnie z odrębnymi przepisami, za równoważne polskiemu świadectwu ukończenia odpowiedniej szkoły
publicznej lub świadectwu dojrzałości
· innych  dokumentów  umożliwiających  zakwalifikowanie cudzoziemca do odpowiedniej klasy lub na odpowiedni
semestr.

Jeśli cudzoziemiec nie może przedłożyć dokumentów, 
o których mowa powyżej lub gdy przyjmowanie uczniów do szkoły lub placówki odbywa się na podstawie postępowania kwalifikacyjnego, dyrektor szkoły przyjmuje ucznia do odpowiedniej klasy lub na odpowiedni semestr na podstawie:

· przeprowadzonego   egzaminu   wstępnego,   sprawdzianu

    wiedzy lub badania przydatności albo innych warunków

określonych w odrębnych przepisach


	cały rok szkolny


	Dyrektor szkoły


	Wszyscy cudzoziemcy realizują obowiązek szkolny
 i obowiązek nauki


	Kontrola spełniania obowiązku szkolnego 
i obowiązku nauki 
	art. 19 ustawa z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. 
Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
	· dyrektor szkoły, w której uczą się cudzoziemcy przekazuje rodzicom uczniów, kierownikowi ośrodka oraz dyrektorowi  MOPR, a w przypadku uczniów szkoły ponadgimnazjalnej również WEiS zestawienie dotyczące ich frekwencji na zajęciach szkolnych /za okres miesiąca/
· kierownik ośrodka w porozumieniu z rodzicami uczniów wyjaśnia powody ewentualnych nieobecności na zajęciach szkolnych i przekazuje informacje dyrektorowi szkoły oraz dyrektorowi MOPR, a w przypadku uczniów szkoły ponadgimnazjalnej również WEiS


	cały rok szkolny

do 7 dnia następnego miesiąca


	Dyrektor szkoły
Pracownik gminy

	Wszyscy cudzoziemcy spełniają obowiązek szkolny, obowiązek nauki 

	
	art. 18 i 20 ustawy z dnia 7 września  1991 r. o systemie oświaty  
(Dz. U. z  2004 r. Nr 256, poz. 2572 
ze zm.)

art. 95 ustawy z dnia 12 marca 2004r. 
o pomocy społecznej (Dz. U. z 2004 r. 
Nr 64, poz. 593 ze zm.)

art. 65 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 
o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej


	W   przypadku   nie   spełniania  przez   rodziców   obowiązku regularnego posyłania dziecka na zajęcia szkolne:
· dyrektor      MOPR      /w      przypadku      cudzoziemców korzystających z pomocy na podstawie ustawy z dnia 
12 marca 2004 r. o pomocy społecznej - Dz. U. Nr  64, póz. 593    ze   zm../ bądź   prezes    Urzędu    ds. repatriacji  cudzoziemców      /w      przypadku      cudzoziemców korzystających   z   pomocy   na  podstawie   Rozdziału   
5 ustawy   z   dnia    13   czerwca   2003   r.   o   udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. z 2003 r. Nr 128, póz.  1176 ze zm. /wstrzymuje / ogranicza wypłatę świadczeń rodzinie,
· dyrektor szkoły wszczyna procedurę egzekucji obowiązku szkolnego, jeśli dziecko zamieszkuje w obwodzie innej szkoły sprawę przekazuje dyrektorowi szkoły obwodowej
· organ prowadzący szkołę wszczyna procedurę egzekucji obowiązku nauki


	 wg

przyjętego

trybu


	Dyrektor MOPR

prezes Urzędu ds. repatriacji 
i cudzoziemców

dyrektor szkoły, 
do której uczeń uczęszcza, dyrektor szkoły obwodowej, organ prowadzący
szkołę
	Wszyscy cudzoziemcy spełniają obowiązek szkolny, obowiązek nauki

	Organizacja nauki języka polskiego


	art. 5a ust.2a,  art . 94a  ust. 4 ustawy 
z dnia 7 września1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z  2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)

§ 6 ust. 1 rozporządzenia MENiS 
z dn. 4 października 2001 r. w sprawie przyjmowania osób  niebędących obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół, zakładów kształcenia nauczycieli

§ 6 ust. 4 rozporządzenia MENiS 
z dn. 4 października 2001r. w sprawie przyjmowania osób niebędących obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół 


	· pracownik gminy organizuje dla cudzoziemców podlegających obowiązkowi szkolnemu, którzy nie znają     j. polskiego albo znają go na poziomie niewystarczającym do korzystania z nauki, w szkole lub placówce dodatkową bezpłatna naukę j. polskiego w formie:

1. Kursu przygotowawczego – co najmniej 15 cudzoziemców.

2. Dodatkowych lekcji j. polskiego – mniej niż  15 cudzoziemców.

· udział w dodatkowej nauce języka polskiego potwierdza się w arkuszu ocen ucznia w rubryce zajęcia dodatkowe. 

· dyrektor szkoły występuje do organu prowadzącego 
o przydział odpowiedniej liczby godzin.

· nauka prowadzona jest w wymiarze nie niższym niż 
2 godziny lekcyjne zajęć tygodniowo przez okres nie

   dłuższy niż jeden rok szkolny

· tygodniowy rozkład oraz wymiar godzin zajęć z języka polskiego ustala, ustala, w porozumieniu z gminą, dyrektor szkoły lub placówki, w której organizowana jest nauka języka polskiego

· na wniosek dyrektora szkoły kierownik ośrodka  zapewnia podręczniki do nauki języka polskiego dla cudzoziemców. Podręczniki umieszcza się w bibliotece szkolnej
	cały rok

po zapisaniu ucznia do szkoły
	Pracownik gminy

Dyrektor szkoły
Kierownik Ośrodka dla uchodźców

	Organizacja nauki

języka polskiego sprzyja asymilacji oraz efektywności  nauczania

Wszyscy cudzoziemcy uczestniczą 
w dodatkowych zajęciach języka 

polskiego

Znajomość języka pozwala na aktywny udział uczniów 
w pozostałych obowiązkowych zajęciach, poprawia się frekwencja.

	Organizacja nauki języka 
i kultury kraju pochodzenia cudzoziemców
	art. 94a  ust. 5  ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 
(Dz. U. z  2004 r. Nr  256, poz. 2572 
ze zm.)

§ 7  rozporządzenia MENiS z dnia 
4 października 2001 r. w sprawie 
przyjmowania osób niebędacych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół, zakładów kształcenia nauczycieli i placówek


	· zagraniczna placówka dyplomatyczna, konsularna 
lub stowarzyszenie kulturalno - oświatowe danej narodowości mogą organizować w szkole naukę języka 
i kultury kraju pochodzenia cudzoziemców, jeżeli 
do udziału w tym kształceniu zgłoszonych zostanie 
co najmniej 15 cudzoziemców podlegających obowiązkowi szkolnemu
· dyrektor szkoły ustala dni tygodnia i godziny, w których może odbywać się w szkole nauka języka i kultury kraju pochodzenia cudzoziemców zorganizowane przez placówkę dyplomatyczną lub konsularną albo stowarzyszenie kulturalno – oświatowe danej narodowości
	wg potrzeb

cały czas pobytu cudzoziemca
w Polsce.


	Przedstawiciel placówki dyplomatycznej, 
konsularnej, stowarzyszenia kulturalno – oświatowego
Dyrektor szkoły

	Podtrzymywanie poczucia tożsamości
narodowej cudzoziemców



	Pomoc  w zaaklimatyzowa -niu się cudzoziemców 
	
	· w każdej szkole, w której uczą się cudzoziemcy organizuje się cykl zajęć nt. uchodźctwa, kultury kraju pochodzenia cudzoziemców

· cudzoziemców zachęca się do udziału w zajęciach pozalekcyjnych, w przypadku dzieci potrzebujących pomocy psychologiczno – pedagogicznej, obejmuje się je taka pomocą
	możliwie jak najwcześniej
	Dyrektor szkoły
	Społeczność szkolna jest bardziej przygotowana na przyjęcie cudzoziemców, uczniowie uczą się wzajemnego zrozumienia, tolerancji 
i poszanowania różnic kulturowych 

	Organizowanie nauczania religii 
	art. 12 ustawy z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z  2004 r. 
Nr 256, poz. 2572 ze zm.)

rozporządzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 roku w sprawie warunków i trybu 
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkołach


	· rodzice ucznia zgłaszają wniosek dyrektorowi szkoły 
o zorganizowanie nauczania religii ich dzieci

· jeśli w szkole na nauczanie religii zgłosi się mniej niż 
7 uczniów, dyrektor szkoły występuje do organu  prowadzącego z wnioskiem o zorganizowanie takich  zajęć w grupie międzyszkolnej lub pozaszkolnym punkcie 
     katechetycznym
· organ prowadzący w porozumieniu z właściwym kościołem lub związkiem wyznaniowym organizuje naukę religii
	wg potrzeb
14 dni od
wyrażenia życzenia rodziców 

o nauczania religii
	Dyrektor szkoły
Przedstawiciel organu prowadzącego
	Wszystkie chętne dzieci uczą się 
wskazanej religii.
Budowanie szacunku 
i zaufania do 
nowego środowiska

	Pozyskiwanie informacji 
o realizacji obowiązku szkolnego przez cudzoziemców


	art. 31, 33 ustawa z dnia 7 września
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. 
z 2004 r. Nr 256, póz. 2572 ze zm.)

§10  ust. 2 rozporządzenie  MENiS 
z dn. 4 października 2001r. w sprawie przyjmowania osób niebędących obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół 


	· kuratorium oświaty pozyskuje informacji o pracy szkoły 
   i uczniach 
· kuratorium oświaty udziela pomocy  w rozwiązywaniu trudności w szkole. Obserwuje dynamikę  zjawiska celem określenia  priorytetów do dalszej pracy
· kuratorium oświaty pozyskuje informacje o realizacji obowiązku szkolnego, obowiązku nauki przez cudzoziemców 

	
	Dyrektor 
Wydziału SPiG
Wizytator -koordynator


	Zmniejszenie liczby uczniów niekontynuują - cych nauki Usprawnienie przepływu informacji między JST, KO
 i dyrektorami szkół


Procedurę opracowali:
Dorota Zastocka  Kierownik Referatu Organizacji Szkół Wydziału Edukacji i Sportu Urzędu Miejskiego w Białymstoku
Anna Topór  wizytator  Wydziału Szkolnictwa Podstawowego i Gimnazjalnego Kuratorium Oświaty w Białymstoku
Zbigniew Klimowicz Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 4 w Białymstoku

Ewa Nowik Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 15 w Białymstoku

Ewa Zając Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 15 w Białymstoku

Joanna Sawicka Kierownik Ośrodka dla Uchodźców 

Małgorzata Michalczuk – Świderska Kierownik Ośrodka dla Uchodźców

Kazimierz Kuczek Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie

Konsultacje:
1. Bożena Dzitkowska Dyrektor Wydziału Szkolnictwa Podstawowego i Gimnazjalnego
2. Lucja Orzechowska Naczelnik Wydziału Edukacji i Sportu Urzędu Miejskiego w Białymstoku
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